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Geltungsbereich

Die folgenden ,Allgemeinen Mandatsbedingungen* gelten fur Vertrage zwischen der Steuerberatungsgesellschaft / dem Steuerberater
(im Folgenden: Steuerberater) und ihren Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdriicklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich
zwingend vorgeschrieben ist. Geschéftsbedingungen von Auftraggebern finden nur Anwendung, wenn dies ausdrucklich schriftlich verein-
bart wurde.

Umfang und Ausfiithrung des Auftrags

a) Fur den Umfang der vom Steuerberater zu erbringenden Leistungen ist der erteilte Auftrag mafRgebend. Der Auftrag wird nach den
Grundsétzen ordnungsgemaner Berufsaustibung ausgefihrt.

b) Dem Steuerberater sind die benétigten Unterlagen und Aufklarungen vollstandig zu tbergeben. Die Prufung der Richtigkeit, Vollstan-
digkeit und OrdnungsmafRigkeit der Gibergebenen Unterlagen und Zahlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bilanz gehdért nur zum
Auftrag, wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuerberater wird die vom Auftraggeber genannten Tatsachen, insbesondere Zah-
lenangaben, als richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichtliche Unrichtigkeiten feststellt, ist er verpflichtet, darauf hinzuweisen.

Verschwiegenheitspflicht

a) Der Steuerberater ist nach Maf3gabe der Gesetze verpflichtet, Uber alle Tatsachen, die ihm im Zusammenhang mit der Ausfiihrung
des Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen zu bewahren, es sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlich von dieser Ver-
pflichtung entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht besteht auch nach Beendigung des Vertragsverhéltnisses fort und gilt im gleichen
Umfang auch fir die Mitarbeiter des Steuerberaters.

b) Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, soweit die Offenlegung zur Wahrung berechtigter Interessen des Steuerberaters erforder-
lich ist. Der Steuerberater ist auch insoweit von der Verschwiegenheitspflicht entbunden, als er nach den Versicherungsbedingungen
seiner Berufshaftpflichtversicherung zur Information und Mitwirkung verpflichtet ist.

c) Der Steuerberater ist berechtigt, personenbezogene Daten des Auftraggebers und dessen Mitarbeitern im Rahmen der erteilten Auf-
trage maschinell zu erheben und in einer automatischen Datei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsrechenzentrum zur weiteren
Auftragsverarbeitung zu Gbertragen.

Mitwirkung Dritter

a) Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfiihrung des Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sowie datenverarbeitende Unternehmen
heranzuziehen.

b) Bei der Heranziehung von fachkundigen Dritten sowie datenverarbeitender Unternehmen hat der Steuerberater dafur zu sorgen, dass
diese sich zur Verschwiegenheit entsprechend Nr. 3 verpflichten.

Mangelbeseitigung

a) Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigung etwaiger Mangel. Dem Steuerberater ist Gelegenheit zur Nachbesserung zu geben.

b) Der Auftraggeber hat das Recht - wenn und soweit es sich bei dem Mandat um einen Dienstvertrag im Sinne der 88 611, 675 BGB
handelt - die Nachbesserung durch den Steuerberater abzulehnen, wenn das Mandat durch den Auftraggeber beendet und der Man-
gel erst nach wirksamer Beendigung des Mandats durch einen anderen Steuerberater festgestellt wird.

Haftung

Der Steuerberater haftet fir eigenes Verschulden sowie fiir das Verschulden seiner Erfullungsgehilfen.

Verbraucherstreitschlichtung

Der Steuerberater beteiligt sich nicht an Verbraucherschlichtungsverfahren nach dem Verbraucherstreitbeilegungsgesetz.

Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkung und Annahmeverzug des Auftraggebers

a) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtet, soweit es zur ordnungsgeméRen Erledigung des Auftrags erforderlich ist. Insbesonde-
re hat er dem Steuerberater unaufgefordert alle fur die Ausfuihrung des Auftrags notwendigen Unterlagen vollstandig und so rechtzeitig
zu Ubergeben, dass dem Steuerberater eine angemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung steht. Entsprechendes gilt fir die Unter-
richtung tber alle Vorgange und Umsténde, die fur die Ausfiihrung des Auftrags von Bedeutung sein kénnen.

b) Im Bereich der Lohnbuchhaltung erfolgen die Prifung der Beitragspflicht und die Berechnung der abzufihrenden Beitrage auf Grund
der vom Auftraggeber gegebenen Informationen. Der Steuerberater ist nicht berechtigt und verpflichtet, Entgeltanspriiche von Arbeit-
nehmern des Auftraggebers arbeitsrechtlich zu prifen.

Bemessung der Vergitung, Vorschuss

a) Die Vergitung (Gebiihren und Auslagenersatz) des Steuerberaters fiir seine Berufstatigkeit nach 8 33 StBerG bemisst sich nach der
Steuerberatervergutungsverordnung (StBVV). Der Steuerberater und der Auftraggeber kdnnen aber auch eine hohere oder niedrigere
als die gesetzliche Vergutung in Textform vereinbaren.

b) Fur bereits entstandene und fur voraussichtlich entstehende Gebiihren und Auslagen kann der Steuerberater einen Vorschuss for-
dern. Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahlt, kann der Steuerberater nach vorheriger Ankiindigung seine weitere Tatigkeit fur
den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.

Beendigung des Vertrags

a) Der Vertrag endet durch Erflllung der vereinbarten Leistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laufzeit oder durch Kiindigung.

b) Bei Kiindigung des Vertrags durch den Steuerberater sind zur Vermeidung von Rechtsverlusten des Auftraggebers noch diejenigen
Handlungen vorzunehmen, die zumutbar sind und keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlangerungsantrag bei drohendem Fristab-
lauf).

c) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Auftraggeber alles, was er zur Ausfihrung des Auftrags erhalten hat, herauszugeben. Die Un-
terlagen sind beim Steuerberater abzuholen.

Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrecht von Arbeitsergebnissen und Unterlagen

a) Der Steuerberater hat die Handakten auf die Dauer von zehn Jahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewahren. Diese Verpflich-
tung erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zeitraums, wenn der Steuerberater den Auftraggeber schriftlich aufgefordert hat, die
Handakten in Empfang zu nehmen und der Auftraggeber dieser Aufforderung binnen sechs Monaten nach Erhalt nicht nachgekom-
men ist.

b) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschrift gehéren alle Schriftstiicke, die der Steuerberater aus Anlass seiner beruflichen Tatigkeit
vom Auftraggeber oder fir ihn erhalten hat. Dies gilt jedoch nicht fiir den Briefwechsel zwischen dem Steuerberater und seinem Auf-
traggeber und fur die Schriftstiicke, die dieser bereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hat, sowie fur die zu internen Zwecken gefer-
tigten Arbeitspapiere.

c) Der Steuerberater kann die Herausgabe seiner Arbeitsergebnisse und der Handakten verweigern, bis er wegen seiner Gebihren und
Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweit die Zurtickbehaltung nach den Umstanden, insbesondere wegen verhaltnisméagiger Ge-
ringfligigkeit der geschuldeten Betréage, gegen Treu und Glauben verstoBen wirde.

Anzuwendendes Recht und Gerichtsstand

a) Fur den Auftrag, seine Ausfiihrung und die sich hieraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutsches Recht.

b) Soweit beide Vertragspartner Kaufleute sind, wird der Sitz des Steuerberaters als Gerichtsstand vereinbart.



